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EVIDENTA MODIFICARILOR
Ed. Modificare Modificat de: Data

Se introduce paragraful 5.3.3, rferitor la actiunile ce trebuie
desfasurate la primirea unei reglementari noi sau evoluate;
Se actualizeaza para.5.3.5 pentru a aduce mai multe
clarificari referitor la evidenta modificarilor efectuate;

Se completeaza para.5.5.1, pentru a aduce clarificari asupra
motivelor care pot duce la anularea unei proceduri;

Se introduce para 5.5.2, pentru indicarea activitatilor ce
trebuie desfagurate pentru anularea unei proceduri;

Se anuleazd Anexa Indep. 2 — Lista formularelor utilizate;
Se anuleaza Anexa Indep.3 — Lista documentelor de
provenienta externa;

Anexa Indep.4 se transforma in Form 2 — pagina de garda si
pagina de continut;

Se introduce Form 1 - Lista verificare cerinte reglementari
noi sau evoluate;

Se introduce Form 3 — Lista prezenta la instruire;

Se introduce paragraful 5.3.7, referitor la necesitatea ca
dupa fiecare revizie a unei proceduri sa fie facuta o instruire

referitoare la modificarile aduse.

B. Radulescu 15.09.2023
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3.

3.1.

DOMENIU

Prevederile prezentei proceduri sunt aplicabile documentelor emise de catre RO-NANDTB.

SCOP

Scopul procedurii este stabilirea regulilor generale privind:

-Emiterea documentelor;

-Modalitati de alocare a codurilor pentru proceduri si formulare;
-Controlul modificarilor documentelor emise;

-Difuzarea controlata a procedurilor emise;

-Anularea procedurilor si distrugerea paginilor anulate.

DEFINITII SI PRESCURTARI
DEFINITII

Organizatie — persoana sau grup de persoane care are propriile sale functii cu
responsabilitati, autoritdti si relatii pentru a-si indeplini obiectivele.

Procedura — mod specificat de efectuare a unei activitati sau a unui proces.

Document — informatii si mediul care le contine. EXEMPLU: Inregistrare, specificatie,
document procedural, desen, raport, standard.

Note:

1. Mediul poate fi hartie, disc de calculator magnetic, electronic sau optic, fotografie sau
esantion master, sau o combinatie a acestora.

2.Un ansamblu de documente, de exemplu specificatii si inregistrari, este numit in mod
frecvent ,,documentatie”.

3.Anumite cerinte (ca de exemplu, cerinta de lizibilitate) sunt valabile pentru toate tipurile
de documente. Totusi, pot exista cerinte diferite pentru specificatii (de exemplu, cerinta de a
fi controlate la revizie) si pentru inregistrari (de exemplu, cerinta de a fi regasibile).

RO-NANDTB: organism national independent care reprezintd industria aerospatiald
nationala in domeniul NDT, care este constituitd de principalele organizatii care efectueaza
examinari nedistructive si care este acceptatd de AACR pentru a furniza servicii de calificare
si/ sau examinare NDT.

Anexa independenta — document independent care face parte dintr-o procedura si are editie/
revizie proprie.
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3.2. PRESCURTARI

RO-NANDTB - Asociatia nationala aerospatiala pentru controlul nedistructiv

NDT - examinari nedistructive

4. DOCUMENTE DE REFERINTA

SR ENISO 9000 Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular.
RO-NANDTB 03  Arhivarea documentelor.

S. PROCEDURA
5.1. EMITEREA DOCUMENTELOR

5.1.1.  Procedurile elaborate trebuie sa respecte urmatoarelele conditii generale:

- sa fie lizibile si curate;

- sa fie datate;

- sa fie identificate;

- sa previna confuziile si sa asigure Intelegerea fara echivoc a tuturor aspectelor la care
se face referire;

- sa precizeze numele persoanelor care Intocmesc, verifica, avizeaza (dupa caz) si
aproba documentul;

- sa precizeze (cand este cazul) documentele de referinta sau care genereaza documentul
in cauza.

5.1.2.  Procedurile se elaboreaza in format text, pe suport de hartie in limba romana.

5.1.3.  Identificarea unei proceduri se realizeaza prin titlu/ denumire, autor, datd, cod, numarul
editiei curente.

5.1.4. Procedurile sunt elaborate de catre comisia de redactare desemnata

5.1.5.  Procedurile elaborate se verifica din punct de vedere al continutului si al conformarii cu
cerintele de elaborare si se avizeazd cdtre Comisia Tehnica. Verificarea si avizarea se
confirma prin semnarea procesului verbal.

5.1.6.  Procedurile elaborate, dupa verificare si avizare sunt aprobate de Directorul Executiv.

5.2. MODALITATI DE ALOCARE A CODURILOR PENTRU PROCEDURI SI
FORMULARE

5.2.1.  Procedurile elaborate, sunt codificate in scopul asigurarii identificarii acestora.
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5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

Forma generald a codului unei proceduri este: RO-NANDTB XX in care XX reprezinta
numar alocat, in ordine crescatoare.

Toate documentele emise vor avea formatul prezentat in Anexa Independenta 4.

Evidenta procedurilor puse in circulatie se face in conformitate cu Anexa Inedependenta 1
inregistrand informatiile:

-Denumirea documentului;
-Emitent;
-Numarul editiei si anul;
-Data intrarii in vigoare;
-Ce document inlocuieste (cand este cazul).
Evidenta se mentine pe suport hartie sau pe suport informatic.

Formularele stabilite in procedura sunt codificate in ordinea aparitiei In text: primul formular,
avand codul FORM 1/codul procedurii/numar ed./rev./anul emiterii. Codul se inscrie pe
ultimul rand al paginii, in partea dreapta, jos (exemple: FORM 1/RO-NANDTB 02, ed.1).

CONTROLUL MODIFICARILOR DOCUMENTELOR EMISE

Procedurile sunt revizuite ori de cate ori este necesar. Revizia presupune analizarea cerintelor
si actualizarea prevederilor procedurilor astfel incat acestea sa fie n concordanta cu cerintele
standardelor si reglementdrilor legale aplicabile. Dacd in urma reviziei au fost introduse
modificari in text, procedura trebuie reeditata si difuzata.

Procedurile sunt revizuite de catre comisia de redactare sedintelor periodice din cadrul RO-
NANDTB. Modificarile din proceduri pot sa apara ca urmare a:

-Propunerilor primite de la organizatii;
-Modificarilor cerintelor de reglementare aeronautice aplicabile;

Identificarea noilor cerinte ale documentelor emise de organismele de reglementare (ex.
EN4179, NAS 410 sau a circularelor de navigabilitate emise de catre AACR sau AAMN) se
va face prin analizd comparativa folosind Form 2 — Lista verificare cerinte, prin care toate
paragrafele relevante ale documentelor mentionate sunt verificate pentru conformitate cu
prevederilor procedurilor RO-NANDTB.

Pentru fiecare paragraf al documentului nou sau evoluat in Form 2 va fi indicat paragraful
corespunzator din documentul echivalent al RO-NANDTB.

Acolo unde sunt identificate diferente, acestea vor fi implementate in procedurile

RO- NANDTB in cel mai scurt timp, dar nu mai mult de 3 luni.

Aceasta actiune este demarata de Directorul Executiv prin pregatirea si completarea Form 2
cu paragrafele din reglementarea noud sau evoluata si transmisa ulterior comisiei de
redactare pentru efecuarea analizei efective fatd de prevederile procedurilor RO-NANDTB.
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5.34.

5.3.5.

5.3.6.

5.3.7.

54.

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.5.

5.5.1.

5.5.2.

Reeditarea genereaza cresterea editiei procedurii (in ordine numeric crescatoare, astfel “/1/”
coincide cu data aprobarii primei editii (primei reeditari), exemplu: RO-NANDTB Editia/1/
Septembrie 2018.

La emiterea unei revizii se aplica urmatoarele reguli :

-Textul nou introdus In urma modificarii se scrie cu caractere colorate albastru;

-Modificarile efectuate sunt evidentiate in tabelul ,,Evidenta modificarilor”, special
destinat, fiind indicate persoana care a facut respectiva modificare si data la care a fost
facutd modificarea.

-La trecerea de la o editie la alta reviziile efectuate pand la acea data, sunt considerate
implementate, iar textul in noua editie este scris cu caractere normale (,,regular”).

-Pe prima pagina la rubrica Sinteza, va fi completat codul si editia documentului
inlocuit.

-Pentru o prima ediie a unei proceduri la rubrica Sinteza va fi scris ,,Editie noua”.

Dupa orice revizie, difuzarea procedurii se face conform prevederilor sectiunii 5.4.

Dupa orice revizie, membrii Comisiei Tehnice vor fi instruiti asupra modificarilor aduse de
procedura noud sau evoluata, participarea la instruire fiind documentatd prin completarea
Form 3 — Lista participare la instruire.

DIFUZAREA CONTROLATA A PROCEDURILOR

Procedurile aprobate se publica pe site-ul RO-NANDTB www.nandtb.ro imediat dupa
aprobare.

Procedurile aprobate devin obligatorii si trebuie implementate de organizatii in termen de 3
luni de la data aprobarii.

RO-NANDTB asigura la cerere disponibilitatea formularelor”, versiunea aplicabila, pe
suport electronic (format word sau excel).

ANULAREA PROCEDURILOR RETRASE

Procedurile anulate sunt arhivate electronic conform RO-NANDTB 03-Arhivarea
documentelor, la sectiunea ,,Istoric”.

O procedura in vigoare poate fi anulata daca subiectul sau nu mai este de actualitate sau
daca continutul sa trebuie redistribuit si asimilat in alte proceduri.

Anularea unei proceduri n vigoare se face pe baza unei decizii a Comisiei Tehnice din cadrul
RO-NANDTB, urmatd de emiterea unui proces verbal, in acre sunt consemnate motivele
rentarii la respectiva procedura si influenta acestei renuntari fatd de alte proceduri.
In acest caz se emite o noua editie pentru care se tipareste prima pagind pe care se scrie
“ANULAT”, urmata, daca este cazul, de mentiunea ,,inlocuitd/asimilata de RO-NANDTB
YY”. Codul procedurii anulate este blocat nu va mai fi atribuit unei alte proceduri. Procedura
anulata va fi arhivatd conform RO-NANDTB 03 — Arhivarea documentelor.
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6. INREGISTRARI
6.1 Procesele verbale in care s-a consemnat aprobarea / revizia procedurilor precum si
procedurile a caror editie este perimata, sunt pastrate de RO-NANDTB permanent conform
RO-NANDTB 03 — Arhivare documente.
6.2 Lista documentelor emise in vigoare.
6.3 Form 1 — Lista verificare cerinte reglementari noi sau evoluate.
6.4 Form 3 — Lista prezenta la instruire
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